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Le ou la formaliste effectue les formalités juridiques et administratives

pour le compte de personnes ou d'entreprises. Aprés avoir controlé les
pieces et vérifié les actes, le ou la formaliste s'assure de leur transmission
aux différentes administrations.
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Le métier




Le ou la formaliste est un ou une spécialiste du droit recherché/e. Sa mission :
accomplir des formalités juridiques et administratives pour le compte de personnes
ou d'entreprises. Elle peut s'exercer au sein d'un office notarial, d'un cabinet d'avocats
ou d'experts-comptables, ou en entreprise. Dans un office, le ou la formaliste effectue
les démarches administratives liées aux actes notariés et s'assure de leur transmission
aux administrations et organismes publics. Dans un cabinet d'avocats, au-dela des
formalités, il ou elle apporte aussi des conseils sur les actes ou les pieces a produire. En
entreprise, les formalités a accomplir sont celles qui impactent la vie de la société :
changement de dirigeant/e, augmentation de capital, transfert de siege,
délocalisation... Quel que soit leur lieu d'exercice, ces professionnels ménent leur
activité en toute autonomie et avec beaucoup de rigueur. S'il y a une erreur, ou s'ils
oublient d'enregistrer un acte dans le délai légal, ils sont tenus responsables. Il est
important de savoir s'organiser pour pouvoir gérer beaucoup de dossiers en méme
temps. Il faut aussi assurer une veille juridique, car les lois évoluent souvent, et rester
disponible pour ses clients ou collégues.

Les études

Aprés le bac
3 ans d'études pour préparer un BUT carrieres juridiques parcours patrimoine et
finance ou bien valider une L2 en droit ou un BTS collaborateur juriste notarial

complété par une licence pro métiers du notariat ; 5 ans d'études pour préparer un
master en droit.

bac + 3

= BUT carriéres juridigues parcours patrimoine et finance

= Licence pro mention métiers du notariat

bac + 5

= Master mention droit privé

Emploi et secteur

Secteur

Droit et justice



https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/but-carrieres-juridiques-parcours-patrimoine-et-finance
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/but-carrieres-juridiques-parcours-patrimoine-et-finance
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/licence-pro-mention-metiers-du-notariat
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/licence-pro-mention-metiers-du-notariat
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/master-mention-droit-prive
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/master-mention-droit-prive
https://www.onisep.fr/metier/decouvrir-le-monde-professionnel/droit-et-justice

Pour aller plus loin

Sur le web

AFG @

Centre d'intérét

J'ai le sens du contact 2

Autres meétiers a découvrir

Consultant en protection de données Juriste du sport

personnelles

Juriste nouvelles technologies Juriste droit des affaires

Juriste rgpd


https://www.afg.asso.fr/fr/des-metiers-passionnants/
https://www.afg.asso.fr/fr/des-metiers-passionnants/
https://www.onisep.fr/metier/des-metiers-selon-mes-gouts/j-ai-le-sens-du-contact
https://www.onisep.fr/metier/des-metiers-selon-mes-gouts/j-ai-le-sens-du-contact
https://www.onisep.fr/ressources/univers-metier/metiers/consultant-consultante-en-protection-de-donnees-personnelles
https://www.onisep.fr/ressources/univers-metier/metiers/juriste-du-sport
https://www.onisep.fr/ressources/univers-metier/metiers/juriste-nouvelles-technologies
https://www.onisep.fr/ressources/univers-metier/metiers/juriste-droit-des-affaires
https://www.onisep.fr/ressources/univers-metier/metiers/juriste-rgpd

